
InvallersInvallersInvallers Een werkbare situatie

Om goed onderwijs te kunnen verzorgen
hebben invallers toegang tot het digibord
en digitale leermiddelen nodig. In deze
folder staan aanbevelingen voor alle

scholen van Optimus.

Voor een invaller is het van belang dat zij/hij zich
direct kan voorbereiden op de lesdag. Daarvoor is
het nodig dat alle benodigde inlogcodes klaar
liggen en dat er eenduidigheid is op alle
Optimusscholen. 

Voor medewerkers van de school is het belangrijk
dat een invaller, na het wegwijs maken, redelijk
zelfstandig de voorbereiding van de dag kan
doen. 

Voor de school doet het er toe dat een invaller
goed onderwijs kan verzorgen, daarvoor moet de
procedure voor de invaller duidelijk zijn. 

Voor Optimus is het van belang dat invallers goed
onderwijs kunnen verzorgen. Door het uniform
maken van de procedure m.b.t. het gebruik van
benodigde inloggegevens wordt eenduidigheid
gerealiseerd. 

Deze folder is geschreven voor directie, ict-
contactpersonen en administratief medewerkers
die het beheer van accounts verzorgen binnen de
school. 

Optimus hecht veel waarde aan de privacy van
hun medewerkers en leerlingen. Invallers hebben
toegang nodig tot digitale leermiddelen om goed
onderwijs te verzorgen. Ze hebben niet alleen
toegang nodig tot een pc/laptop en digibord, maar
ook toegang tot educatieve software. 
.

Bronnen:
Autoriteitpersoonsgegevens onderwijs1.
Sivon informatiebeveiliging en privacy2.
AVS artikel AVG 3.
www.optimusavg.nl4.

Deze folder is tot stand gekomen met medewerking van:
Stan Peters               - Bovenschools ict / IPOS
Anthony Verwijst       - Privacy en security officer 
Cora Beeftink            - iCoach/mediacoach
Lysanne Cobussen   - Expert leren en lesgeven met ict
Geschreven door Lysanne Cobussen-Lamers
Versie 2023-2023. 

Het inloggen op een pc van Optimus is niet
mogelijk zonder account. Dit betekent dat zonder
account het digibord niet bediend kan worden en
dat een invaller geen toegang heeft tot digitale
leermiddelen die nodig zijn voor het geven van
lessen. De digitale leermiddelen zijn nodig voor de
voorbereiding en de uitvoering van de
methodegebonden lessen. Naast de handleiding
krijgt de invaller in de digitale omgeving toegang
tot o.a. digibordsoftware, voorbeeldopgaven,
werkbladen en lestips. Deze zijn nodig om de les
te laten passen in de doorgaande lijn die de
leerlingen volgen en om aan te sluiten bij de
leerstrategieën van de leerlingen. 

Daarnaast wil Optimus het inloggen binnen alle
scholen eenduidig maken, zodat invallers bij
binnenkomst op elke willekeurige school zonder
technische belemmeringen snel aan de slag
kunnen met de voorbereidingen van hun lessen. 

https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/onderwerpen/onderwijs
https://www.sivon.nl/diensten/informatiebeveiliging-en-privacy/
https://avs.nl/veelgestelde-vragen/vanaf-25-mei-2018-geldt-de-algemene-verordening-gegevensbescherming-avg-wat-worden-de-nieuwe-eisen-op-het-gebied-van-privacy/
https://avs.nl/veelgestelde-vragen/vanaf-25-mei-2018-geldt-de-algemene-verordening-gegevensbescherming-avg-wat-worden-de-nieuwe-eisen-op-het-gebied-van-privacy/
http://www.optimusavg.nl/


Basispoort

Aerobe

Overige programma's

Geen toegang tot

Een invaller heeft alleen toegang nodig tot
programma's die noodzakelijk zijn om les te kunnen
geven. Alle andere programma's zijn niet
toegankelijk voor invallers. 

Kortdurende invallers krijgen de eerste 3 weken
geen toegang tot:

ParnasSys
Sharepoint omgeving van de school
Woow
Cito LOVS
resultaten monitors
oudercommunicatie platforms als Parro, Social
Schools, Basis Online en Schoudercom
en andere programma's die data van en/of over
leerlingen bevatten.

Voor inhoudelijke rondom AVG kunt u contact  
opnemen met onze Privacy en Security Officer

a.verwijst@optimusonderwijs.nl 
of kijk op www.optimusavg.nl 

Algemeen invallersaccount

Elke school dient een algemeen invalleraccount te
hebben voor invallers. Invallers krijgen met dit
account toegang tot een pc/laptop en het digibord
om lessen te kunnen geven. Op het bureaublad
kunnen snelkoppelingen naar alle programma's
gezet worden die voor een invaller van belang zijn. 

Dit account kan bij IPOS aangevraagd worden.
Zorg dat alle medewerkers van je school ingelicht
zijn en weten hoe invallers in kunnen loggen. 

Basispoort is een portaal dat toegang verschaft tot
bijna alle educatieve softwarepakketten. Bij het
tabblad medewerkers kan in Basispoort een
stagiaire-account aangemaakt worden dat 3
maanden geldig is. Na 3 maanden kan de
verloopdatum aangepast worden. Maak dit account
aan op het e-mailadres van het algemene
invalleraccount. Koppel dit account  aan alle
groepen binnen de school.  

Aerobe is de digitale leeromgeving waarbinnen
leerlingen werken. IPOS kan voor elke school een
invallersaccount aanmaken in Aerobe. Laat dit
aanmaken op het e-mailadres van het algemene
invalaccount. Koppel dit account aan alle groepen.  

Scholen kunnen ook andere programma's hebben
die noodzakelijk zijn voor een invaller om les te
kunnen geven (zoals Snappet of Gynzy). Maak voor
deze programma's een account aan op het e-mail-
adres van het algemene invalaccount.

Adviezen

Maak veilige wachtwoorden aan en vervang deze
regelmatig; 
Geef elk inlogaccount een ander wachtwoord;
Geef nooit je persoonlijke Optimusinlog aan een
invaller.

Binnen Optimus maken we onderscheid tussen
kortdurende-, langdurende invallers en Vippers. 

Kortdurende invallers:
We spreken van kortdurende invallers als de
invalperiode korter dan 3 weken betreft. De invaller
maakt gebruik van algemene invalleraccounts en
krijgt alleen toegang tot programma's die nodig zijn
bij het verzorgen van onderwijs. 

Langdurende invallers:
We spreken van langdurende invallers bij een
periode van 3 weken of langer. Langdurende
invallers krijgen een eigen Optimus account, dit is
een Microsoft 365-account waarmee de invaller  in
kan loggen op alle pc's binnen Optimus. Indien
nodig krijgt de invaller toegang tot programma's die
nodig zijn voor het secundaire proces, zoals
ParnasSys, Sharepoint en/of leerlingvolgsystemen. 

Vippers:
Vaste invallers (VIP) hebben altijd een eigen
Optimus account. Zij krijgen bij invallen langer dan
3 weken op dezelfde school persoonlijke
inlogaccounts voor de benodigde programma's.

Soorten invallers

Algemene adviezen

mailto:a.verwijst@optimusonderwijs.nl
mailto:a.verwijst@optimusonderwijs.nl
http://www.optimusavg.nl/
http://www.optimusavg.nl/


Verwijder alle invalaccounts uit Parnassys.

Zorg dat er één eenduidig emailadres is voor invallers,
bijvoorbeeld invaller.naamschool@optimusonderwijs.nl en
invaller.naamschool@optimusweb.net (voor Aerobe). IPOS
kan een account aanmaken als dat nog niet aanwezig is. 

1.

Als er nog oude emailadressen voor invallers zijn, laat deze
dan door IPOS verwijderen.

2.

Maak in basispoort een stagiaire-account aan op het
invallersaccount. Koppel dit account aan alle groepen. Je
moet dit account elke 3 maanden verlengen. Dit doe je door
de datum aan te passen. Mocht dit niet mogelijk zijn, dan
verwijder je het account en maak je een opnieuw een
stagiaire-account aan met het invallers emailadres.

3.

Koppel het invalaccount in Aerobe aan alle groepen. 4.
Zijn er programma’s nodig, die niet in Basispoort staan, en
zijn deze voor de kortdurende invaller nodig om les te
kunnen geven? Maak daar een account voor met hetzelfde
invallers-account. 

5.

Vervang de wachtwoorden van alle inval-accounts regelmatig
(evt. met behulp van IPOS).

6.

Kortdurend Invalaccount
Stappenplan

Langdurend Invalaccount 
Stappenplan

Indien een invaller langer dan 3 weken aan
de school verbonden is en blijft, kan het
persoonlijke Optimus account gebruikt
worden. 

1.

Is het een invaller van buiten Optimus? Dan
kan er een Optimus-Office365-account en
een (Google) Aerobe-account aangevraagd
worden bij IPOS.

2.

Voeg dit persoonlijke account toe aan
programma’s die deze leerkracht nodig
heeft om al zijn/haar taken uit te voeren. 

3.

Verwijder het account uit alle programma’s
zodra de invaller niet meer aan de school
verbonden is.

4.

Vraag IPOS na de invalperiode om
accounts (van NIET-Optimus invallers)
weer te verwijderen.

5.


